INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia De Ledn /f

Director General del Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Beredy Liseth Leén Campos de Leén CuUk 1604877221101
Ndmero de contrato: DGDR-029-298-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales Nit del Contratista: 2599163-9

Ndmero de Factura: 3835774941 Serie: EFC2BD4g "
Honorarios Mensuales: 0.11,000.00 ~ Periodo del informe: Julio <
Monto Total del Contrato Q76,290.32 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Pargue Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: “La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé Barrondo

Garcia, perteneciente a la Direccién de Parques y Centros Deportives y Recreativos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, del Ministerio de Cultura y Depertes, con

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de las Actividades:

® Se asesord en el desarrolio de lineamientos para la correcta planificacidn, organizacién y control de las actividades a redlizarse en el Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

* Se asesord en el desarrollo de fineamientos para la verificacidn de! cumplimiento de las actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.
* Se asesord en la solucién de conflictos administrativos derivados del cumplirmieto de las funciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

 Se asesord a las autoridades del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en mesas de trabajo o reuniones con autoridades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién y autoridades de Instituciones externas cuando fui requerida.

¢ Se asesord en las actividades a realizarse en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando fui requerida.

® Se-asesord en la socializacién y entrega de documentos del personal del Parque Erick Barrondo.

® Se asesord en la elaboracién de boletas v finiquitos de vacaciones del personal 021 y 031 del Parque Erick Barrondo.

* Se asesoré en la recoleccién de informes mensuales del personal 029 que prestan servicios en el Parque Erick Barrondo Garcia.

* Se asesoré en la elaboracién de oficios, conocimientos, circulares, permisos laborales, constancias de IGSS de los trabajadors del Parque Erick Barrondo.

Beredy Liseth Ledn Campos de Leén Licda. Emily Stephanie Gonzdlez Rodriguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

rrondo

hd B Y fa
ekt Preaaganjos Servicios

(segan Cibi PsmE Primera)
Ministerio de Cultura y Qapartes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia De Ledn

Director General del Deporte y la Recreaéién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Objetivos del Contrato:

Nombre completo del Contratista: Beredy Liseth Ledn Campos de Ledn CuUt: 1604877221101
Ndmero de contrato: DGDR-029-298-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales Nit del Contratista: 2599163-9

Ntmero de Factura: 3835774941 Serie: EFC2BD49
Honorarios Mensuates: Q. 11,000.00° ‘ Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024"
Monto Total del Contrato Q76,290.32 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde ’
presta los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

"La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia, pertencciente a la Direccion de Parques y Centros Deportivos y Recreativos de Ia
Direccidn General del Deporte y la Recreacisn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la

prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién, organizacién v control de las actividades a redlizarse en el Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

¢ 5e asesord en el desarrollo de lineamientos para la verificacion del cumplimiento de las actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.
* Se asesord en la solucidn de conflictos administrativos derivados del cumplimieto de los funciones del Parque Erick Bernobé Barrondo Gardia.

® Se asesoré a las autoridades del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en mesas de trabajo o reuniones con autoridades de la Direccion Generat de!
Deporte y la Recreacion y autoridades de Instituciones externas cuando fui requerida.

¢ Se asesord en las actividades a redlizarse en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando fui requerida.

® Se asesord en la actualizacién de datos del personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

 Se asesord en la recoleccion y revision de informes mensuaies del personal 029 que prestan servicios en el Parque Erick Barrondo Garcia,

* Se asesoré en la elaboracién de oficios, conocimientos, boletas de vacaciones, permisos laborales, constancias de IGSS de los colaboradores del Parque
Erick Barrondo.

* Se asesord en la socializacién y entrega de documentos del personal del Parque Erick Barrondo.

 Se asesord en la programacién de vacaciones del personal 021 y 031 del Parque Erick Barrondo.

¢ Se asesord en la organizacién del personal 021y 031 para la firma de sus contratos.

Beredy Liseth Len Campos de Ledn Licda. Emily Stephanie Gonzélez Rodriguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primerd)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 31 de Julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia De Ledn /7 o
Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Beredy Liseth Ledn Campos de Ledn CUl: 1604877221101

Nudmero de contrato: DGDR-029-298-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales Nit del Contratista: 2599163-9

Ntmero de Factura: 3835774941 Serie: EFC2BD49 )
Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00+" < Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato 076,290.32 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024 -
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios para El Parque Erick Bernabé Barrondo

Garcia, pertencciente a la Direcciton de Parques y Centros Deportivos y Recreatives de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
(nicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos

¢ Asesore y realice mejoras en el proceso de entrega de expedientes del personal asignado al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

* Se generd y actualizé base de datos digitales para optimizar las respuestas de solicitudes de informacién relacionada al personal del Parque Erick Barrondo.

¢ Se logré la organizacién del personal en diferentes actividades realizadas en el Parque Erick Barrondo.

# Se logré el cumplimiento de las actividades realizadas del personal administrativo, de limpieza e instructores.

* A través de la asesoria prestada se logré mejorar el tiempo de respuesta en segumientos relacionados a Recursos Humanos en el Parque Erick Barrondo,

* Se logré capacitar a los 141 trabajadores asignados al Parque Erick Barrondo, con diferentes temas para optimizar su conocimiento y mejorar el Gmbito laboral,
¢ Realice programacién de vacaciones para el personal 021 y 031 asignado al Parque Erick Barrondo.

* Se logré la entrega de 116 oficios a la Delegacién de Recursos Humanos para diferentes tramites del Parque Erick Barrondo.,

»_Se logrd la entrega de 04 informiesa ja Delegacidnde Recursos Humanoes. OO OO D AUt

* Se logré la entrega de 03 circulares al personal det Parque Erick Barrondo para socializar informacidn por parte de la Delegacién de Recursos Hurmanos,

® Asesore al personal del Parque Erick Barrondo para realizar actudlizacién de datos personales, laborales, academicos y de formacién en los medios establecidos
por la Direccién de Recursos Humanos.

¢ A través de la asesoria prestada se logré realizar actas administrativas en cumplimiento a la normativa del Ministerio de Cultura y Deportes.

* Se logré realizar Boletas y Formulario de solicitud de Vacaciones a 109 trabajaodes que pertenecen al pesonal operative del Parque Erick Barrondo.

¢ Se logré la entrega mensual de informes de 36 perstadores de servicios correspondiente al personal 029 de! Parque Erick Barrondo Garcia.

* Se logré la entrega de constancias, suspensiones y aftas del Instituto Guaternalteco de Seguridad Social del personal del Parque Erick Barrondo para su debido
procedimiento.

Beredy Liseth Ledn Campos de Leén Licda. Emily Stephanie Gonzélez Rodriguez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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